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บทท่ี 1 

บทนำ 

1.1 ความเปนมาของโครงการ 

หจก. แพรสงวนพาณิชยเปนรานที่ประกอบทำธุรกิจเกี่ยวกับการขายปลีกอุปกรณเครื่องเขียน วัสดุสำนักงาน

ใหกับหนวยงานราชการและเอกชน ที่ผานมาทางรานยังไมมีระบบจัดซื้อจัดจาง อยางเปนรูปธรรม ซึ่งมีความสำคัญ

ในการทำงานของราน ในแตละครั้งที่มีการจัดทำการจัดซื้อจัดจาง หนึ่งในเอกสารที่สำคัญและจำเปนตอการ

ดำเนินงานทางการเงินคือใบวางบิล  ซึ่งเปนเอกสารที่สำคัญตอธุรกิจเพื่อใชในการแจงยอดเงินที่ลูกคาตองชำระ

ใหกับธุรกิจหรือบริษัท เพื่อเรียกเก็บเงินและบันทึกบัญชีขององคกร ในเวลาเดียวกัน ใบวางบิลยังสามารถใช

ประกอบการเบิกจายกับบริษัทคูคา เพื่อใหไดรับเงินกับคูคาอยางรวดเร็ว และเปนหลักฐานที่สำคัญในกรณีที่เกิด

ปญหาการตกหลนของเงินที่คาดวาจะไดรับ ในทางปฏิบัติ การทำใบวางบิลเปนงานที่ฝายการเงินหรือฝายบัญชีของ

องคกรเปนผูรับผิดชอบ โดยใบวางบิลจะแสดงถึงยอดเงินที่ตองชำระ วันครบกำหนดการชำระเงิน และรายละเอียด 

ที่เกี่ยวของ การใชใบวางบิลจะชวยใหสามารถติดตามยอดเงินคางชำระและบันทึกบัญชีไดอยางมีประสิทธิภาพ ผล

จากการสำรวจการทำงานภายในรานพบวา ทางรานไมมีใบวางบิลและใชวิธีการจดโนตแทนการทำใบวางบิล 

นอกจากนี้ ระบบไฟลเอกสารภายในคอมพิวเตอรยังไมเปนระเบียบทำใหสับสนในการทำงานของพนักงาน และ

หากพนักงานทำกระดาษจดโนตรายการสูญหาย ตองสรุปรายการใหมอีกครั้งซึ่งจะสงผลตอความลาชาในการ

ทำงานดานเอกสาร และมีความเสี่ยงในการจัดทำบัญชีผิดพลาดดวยเหตุนี้ จึงสมควรมีระบบการจัดทำใบวางบิล

เพ่ือเพิ่มประสิทธิภาพในการเก็บเงิน,บันทึกบัญชี และลดความเสี่ยงในการทำบัญชี ควรจัดทำเอกสารใหเปน

ระเบียบเรียบรอย ใหมีความถูกตองและครบถวนตามขอกำหนดและนโยบายภายในขององคกร นอกจากนี้ การใช

ระบบคอมพิวเตอรเขามาจัดทำเอกสาร เปนอีกหนึ่งทางเลือก เนื่องจากสามารถทำใหกระบวนการทำงานมีความ

รวดเร็วและเปนระเบียบมากย่ิงขึ้น 

ดังนั้นปญหาเรื่องไมมีใบวางบิล จึงเปนปญหาที่จำเปนตองไดรับการแกไขอยางเรงดวน เพื่อไมใหเกิดความ

ผิดพลาดทางบัญชี ลดความเสี่ยงเรื่องเอกสารสูญหายและลดการลาชาในการทำงาน ซึ่งผลเสียเหลาน้ีอาจกอใหเกิด

ปญหาไดไมไดรับการแกไข จึงตองสรางระบบการจัดการที่สามารถใชไดทุกแพลตฟอรมเพื่อชวยอำนวยความ

สะดวกในการทำงาน และยังชวยลดปญหาจากความผิดพลาดของตัวบุคคล ความลาชาในการทำงาน การสรางเว็บ

ระบบจัดการจะมุงเนนการเพ่ิมประสิทธิภาพในการทำงานขององคกรและมีการใชงานงายเปนหลัก 

จากแนวคิด ผลจากการสำรวจปญหาดังกลาว บุคลากรจะตองเรียนรูการใชเว็บไซต เพื่อนำไปใชในการทำงาน

อยางมีประสิทธิภาพ ไดนำเทคโนโลยีซอฟตแวรเขามาชวยลดการใชทรัพยากรอยางมีประสิทธิภาพ ลดขั้นตอนการ

ทำงานเพ่ือใหไดผลลัพธดียิ่งขึ้น ทั้งน้ีทั้งน้ันตองมีการใชงานที่เขาใจงายและเปนมิตรตอผูใชงาน
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1.2 วัตถุประสงค 

 1.2.1 เพ่ือสรางระบบการจัดซื้อจัดจาง 

 1.2.2 เพ่ือหาประสิทธิภาพของระบบการจัดซื้อจัดจาง 

 

1.3 เปาหมาย  

      เพ่ือจัดการเอกสาร การจัดซื้อจัดจางสำหรับพนักงานและผูจัดการ ซึ่งสามารถชวยใหการจัดเอกสารจัดซื้อจัด

จางมีความสะดวกและเพ่ิมประสิทธิภาพในการทำงานไดมากขึ้น 

 

1.4 ผลที่คาดวาไดรับ 

      มีคูมือแนะนำ วิธีการใชงานระบบการจัดซื้อจัดจาง เพื่ออำนวยความสะดวก สำหรับราน หจก. แพรสงวน

พาณิชย (Procurement) เพื่อใชใน การประเมินความรูความสามารถ และทักษะ ซึ่งสามารถประเมินไดหลาย

คุณลักษณะ และ เพ่ือใชสำหรับ ศึกษาเรียนรู และทำความเขาใจในการใชงานระบบฯ ไดในอนาคต 

 



บทท่ี 2 

สิทธ์ิการเขาใชงานระบบและขั้นตอนการเขาใชงาน 

 

2.1 สิทธิ์การเขาใชงานระบบ 

     ระบบการจัดซื้อจัดจาง เพื่ออำนวยความสะดวก สำหรับราน หจก. แพรสงวนพาณิชย (Procurement) ซึ่ง

สามารถชวยในการจัดเอกสารและเพิ่มประสิทธิภาพได มากขึ้น ดังนั้นระบบการจัดซื้อจัดจาง เพื่ออำนวยความ

สะดวก สำหรับราน หจก. แพรสงวนพาณิชย (Procurement)  จึงมีการกำหนดสิทธิ์การเขา ใชงานระบบ ให

สามารถเขาใชงานไดตามความตองการของผูใชโดยมีรายละเอียดสิทธ์ิการเขาใชงานระบบ ดังน้ี 

     2.1.1 ประเภทสิทธิ์การเขาใชงานระบบทัง้หมด 

    ระบบการจัดซื้อจัดจาง เพ่ืออำนวยความสะดวก สำหรับราน หจก. แพรสงวนพาณิชย (Procurement) 

ไดมีการแบงประเภทสิทธ์ิการใช งานระบบดังตอไปน้ี 

1) ผูจัดการ  

2) พนักงาน 

3) สมาชิกหรือลูกคา 
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     2.1.2 ความสัมพันธระหวางประเภทสิทธิ์การเขาใชงาน 

    ระบบการจัดซื้อจัดจาง เพ่ืออำนวยความสะดวก สำหรับราน หจก. แพรสงวนพาณิชย (Procurement) 

มีการกำหนด บทบาทหนาที่และการเขาถึงเมนูตางๆ ของระบบตามสิทธ์ิการเขาใชงานดังตารางตอไปน้ี 

ผูมีสิทธ์ิใชงานระบบ 

 

เมนูระบบ 

   

ผูจัดการ พนักงาน สมาชิก 

   

การเพ่ิมขอมูลสมาชิก   ✓ 

การเขาสูระบบ ✓ ✓ ✓ 

การทดสอบสวนของผูจัดการ 

การตรวจสอบแบบฟอรมใบสั่งซื้อ ✓   

การตรวจสอบแบบฟอรมใบวางบิล ✓   

การตรวจสอบขอมูลหลักฐานการโอนเงิน ✓   

การกรอกใบเสนอราคาตอบกลับใหกับลูกคา ✓   

การยืนยันและตรวจสอบใบสั่งซื้อ ✓   

การยืนยันและตรวจสอบใบวางบิล ✓   

การแกไขขอมูลสวนตัว ✓   

การยืนยันหลักฐานการโอนเงิน ✓   

การทดสอบสวนของพนักงาน 

การดูรายละเอียดขอมูลใบสั่งซื้อ  ✓  

การกรอกขอมูลใบสงของ/กำกับภาษ ี  ✓  

การกรอกขอมูลใบวางบิล  ✓  

การออกใบสงของ/กำกับภาษี  ✓  

การออกใบวางบิล  ✓  

การแกไขขอมูลสวนตัว  ✓  

การทดสอบสวนของสมาชกิหรือลูกคา 

การติดตามสถาณะแบบฟอรมขอใบเสนอราคา   ✓ 

การติดตามสถาณะแบบฟอรมใบสั่งซื้อ   ✓ 

การเก็บขอมูลสวนตัว   ✓ 

การเก็บขอมูลหลักฐานการโอนเงิน   ✓ 
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ผูมีสิทธ์ิใชงานระบบ 

 

เมนูระบบ 

   

ผูจัดการ พนักงาน สมาชิก 

   

การทดสอบสวนของสมาชกิหรือลูกคา (ตอ) 

การกรอกแบบฟอรมขอใบเสนอราคา   ✓ 

การกรอกแบบฟอรมใบสั่งซื้อ   ✓ 

การแกไขขอมูลสวนตัว   ✓ 

การสงขอมูลหลักฐานการโอนเงิน   ✓ 

 

 



บทท่ี 3  

การใชงานระบบการจดัซ้ือจัดจาง (Procurement) 

ในสวนของการเขาใชงาน 

 

3.1 การกรอกขอมูลพืน้ฐานเพื่อสมัครสมาชิก 

 
รูปที่ 3.1 การกรอกขอมูลพ้ืนฐานเพ่ือสมัครสมาชิก 

 

3.2 การกรอกรหัสเขาใชงานผูใชของตนเอง 

 
รูปที่ 3.2 การกรอกรหัสเขาใชงานของระบบ 



บทท่ี 4 

การใชงานระบบการจดัซ้ือจัดจาง (Procurement) 

ในสวนของสมาชิก 

 

4.1 หนาเริ่มตนของสมาชิก 

      เมื่อสามารถเขาสูระบบแลวจะเขาสูหนาเริ่มตน 

 

รูปที่ 4.1 หนาเริ่มตนของสมาชิก 
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4.2 การแกไขโปรไฟล 

      กด Profile เพ่ือแกไขขอมูลสวนตัว

 
รูปที่ 4.2 การเขาไปแกโปรไฟล 

 

      เมื่อแกไขขอมูลเสร็จแลวใหกดปุม  เพ่ืออัพเดทขอมูล 

 
รูปที่ 4.3 การแกไขโปรไฟล 
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4.3 การกรอกใบเสนอราคา 

      กด   เพ่ือเริ่มกระบวนการเสนอราคา 

 
รูปที่ 4.4 หนาการเสนอราคา 

 

      คลิกที ่  เพ่ืออับโหลดไฟล PDF เทาน้ัน 

 
รูปที่ 4.5 การอับโหลดไฟลใบเสนอราคา 
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      เมื่อทำการอับโหลดไฟลใบเสนอราคาแลวใหกรอกอีเมล และกดปุม  เพ่ือสงใบเสนอราคา 

 
รูปที่ 4.6 แสดงหนาของไฟลที่อับโหลด 

 

 

4.4 การแสดงสถานะใบเสนอราคา 

      เมื่อสมาชิกกรอกใบเสนอราคาแลว จะขึ้นสถานะกำลงัตรวจสอบ 

 
รูปที่ 4.7 หนาแสดงสถานะกำลังตรวจสอบใบเสนอราคา 
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      หลังจากผูจัดการตรวจสอบแลว ตรงสถานะจะเปลี่ยนจากสีเหลืองเปนสีเขียว 

 
รูปที่ 4.8 หนาแสดงสถานะเสร็จสิ้นใบเสนอราคา 

 

4.5 การกรอกใบสั่งซื้อ 

      หลังจากเสร็จสิ้นการเสนอราคาสมาชิกสามารถตัดสินใจวาจะเริ่มกระบวนการสั่งซื้อหรือไมถาสมาชิกตัดสนิใจ

จะซื้อกับทางรานสมาชิกสามารถกดปุม  เพ่ือเริ่มกระบวนการจัดซื้อจัดจาง 

 
รูปที่ 4.9 หนากรอกใบสั่งซื้อ 
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      กดปุม  เพ่ืออับโหลดใบสั่งซื้อ 

 
รูปที่ 4.10 การอับโหลดไฟลใบสั่งซื้อ 

      เมื่อทำการอับโหลดไฟลใบสั่งซื้อแลวใหกรอกอีเมล และกดปุม  เพ่ือสงใบสั่งซื้อ 

 
รูปที่ 4.11 แสดงหนาของไฟลที่อับโหลด 
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4.6 การแสดงสถานะใบสั่งซือ้ 

      เมื่อสมาชิกกรอกใบซื้อแลว จะขึ้นสถานะกำลังตรวจสอบและผูจักการจะตรวจสอบและยืนยัน 

 
รูปที่ 4.12 หนาแสดงสถานะกำลังตรวจสอบใบสั่งซื้อ 

      หลังจากผูจัดการตรวจสอบและยืนยันแลว ตรงสถานะจะเปลี่ยนจากสีเหลืองเปนสีเขียว 

 
รูปที่ 4.13 หนาแสดงสถานการณตรวจสอบและผูจัดการยืนยันเสร็จสิ้น 
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4.7 การสงหลกัฐานการโอนเงิน 

      เมื่อเสร็จกระบวนการใบวางบิลสมาชิกจะตองอับโหลดหลักฐานการโอนเงินเขาสูระบบ  

 
รูปที่ 4.14 หนาอับโหลดหลักฐานการโอนเงิน 

 

      ใหกดปุม  เพ่ืออับโหลดหลักฐานการโอนเงิน 

 
รูปที่ 4.15 การอับโหลดหลักฐานการโอนเงิน 
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      เมื่อทำการอับโหลดหลักฐานการโอนเงินแลวใหกรอกโทรศัพทและกดปุม  เพ่ือสงหลักฐานการโอนเงิน 

 
รูปที่ 4.16 แสดงหนาที่อับโหลดหลักฐานการโอนเงิน 

 

 

4.8 การแสดงสถานะใบสั่งซือ้ 

      หลักจากอับโหลดหลักฐานการโอนเงินไปแลว จะแสดงสถานะรอตรวจสอบ 

 
รูปที่ 4.17 หนาแสดงสถานะรอตรวจสอบและยืนยัน 

 

      จากน้ันเมือ่ผูจัดการตรวจสอบและยืนยันเสร็จแลว จะขึ้นสถานะเสร็จสิ้น 

 
รูปที่ 4.18 หนาแสดงสถานะเสร็จสิ้น 

 

 



บทท่ี 5  

การใชงานระบบการจดัซ้ือจัดจาง (Procurement) 

ในสวนของผูจัดการ 

 

5.1 หนาหลักของผูจัดการ 

      เมื่อผูจัดการเขาสูระบบแลว จะเขามาอยูหนาจัดการของผูจัดการ 

 
รูปที่ 5.1 หนาหลักของผูจัดการ 
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5.2 การแกไขโปรไฟล 

      กด Profile เพ่ือแกไขขอมูลสวนตัว 

 
รูปที่ 5.2 เขาไปแกไขโปรไฟล 

 

      เมื่อแกไขขอมูลเสร็จแลวใหกดปุม  เพ่ืออัพเดทขอมูล 

 
รูปที่ 5.3 การแกไขโปรไฟล 
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5.3 การกรอกรับใบเสนอราคา 

      กดปุม  เพ่ือตอบรับใบเสนอราคาของสมาชิก 

 
รูปที่ 5.4 หนาการตอบรับใบเสนอราคา 

 

      เมื่อเขามาแลวจะอยูหนา ใบเสนอราคาที่สมาชิกสงเขามาในระบบ 

 
รูปที่ 5.5 หนาใบเสนอราคาทีส่มาชิกสงมา 
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      เมื่อทำการกดเขาไปดูจะแสดงรายละเอียดและรายการของใบเสนอราคาและ กดปุม  เพ่ือกรอกใบ

ตอบรับ  

 
รูปที่ 5.6 แสดงรายละเอียดใบเสนอราคา 

 

      เมื่อผูจัดการ กรอกรายละเอียดเสร็จแลว กดปุม  เพ่ือไปหนาแสดงรายละเอียด 

 
รูปที่ 5.7 การกรอกใบตอบรับ 
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      เมื่อผูจัดการกรอกใบตอบรับเสร็จ จะเขามารายละเอียด 

 
รูปที่ 5.8 แสดงรายละเอียดใบตอบรับ 

 

      เมื่อคลิกที่ช่ือไฟลจะแสดงหนาพิมพ และสามารถพิมพออกมาได 

 
รูปที่ 5.9 การสั่งพิมพใบเสนอราคา 
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5.4 การตรวจสอบและยืนยนัใบสั่งซื้อ 

      กดปุม  เพ่ือตรวจสอบใบสัง่ซื้อ 

 
รูปที่ 5.10 หนาการตรวจสอบใบสั่งซื้อ 

 

      เมื่อเขามาแลวจะแสดงหนาที่สมาชิกสงไฟลใบสั่งซื้อเขาระบบและคลิกที่ช่ือไฟลเพ่ือแสดงรายละเอียดใบสั่งซื้อ 

 
รูปที่ 5.11 รายการที่สมาชิกสงใบสั่งซื้อ 
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      จากน้ันผูจัดการตรวจสอบเสรจ็แลว จะกดปุม  เพ่ือยืนยันใหพนักงานเริ่มกระบวนการออกใบสง

ของ/กำกับภาษี 

 

รูปที่ 5.12 แสดงรายละเอียดของใบสั่งซื้อ 

  



23 
 

5.5 การตรวจสอบและยืนยนัหลักฐานการโอนเงนิ 

      กดปุม  เพ่ือเขาไปตรวจสอบและยืนยันหลักฐานการโอนเงินขอสมาชิก 

 

รูปที่ 5.13 หนาการตรวจสอบและยืนยันหลักฐานการโอนเงิน 

      กดปุม  เพ่ือยืนยันหลักฐานการโอนเงิน 

 

รูปที่ 5.14 การยืนยันหลักฐานการโอนเงิน



บทท่ี 6  

การใชงานระบบการจดัซ้ือจัดจาง (Procurement) 

ในสวนของพนักงาน 

 

6.1 หนาหลักของพนักงาน 

      เมื่อพนักงานเขาสูระบบแลว จะเขามาอยูหนาจัดการของพนักงาน 

 

รูปที่ 6.1 หนาหลักของพนักงาน 
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6.2 การแกไขโปรไฟล 

      กด Profile เพ่ือแกไขขอมูลสวนตัว 

 
รูปที่ 6.2 เขาไปแกไขโปรไฟล 

 

      เมื่อแกไขขอมูลเสร็จแลวใหกดปุม  เพ่ืออัพเดทขอมูล 

 
รูปที่ 6.3 การแกไขโปรไฟล 
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6.3 การกรอกใบวางบลิ 

      กดปุม  เพ่ือเขาไปกรอกใบวางบิล 

 

รูปที่ 6.4 เขาไปกรอกใบวางบิล 

      เมื่อผูจัดการยืนยันใบสั่งซื้อแลว จะแสดงรายการใบสั่งซื้อที่ยืนยันแลว 

 

รูปที่ 6.5 ใบสัง่ซื้อที่ยืนยันแลว 
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      เมื่อกดทีช่ื่อของไฟลจะแสดงหนารายละเอียด ใหกดปุม  เพ่ือเขาไปกรอกใบวางบิล 

 

รูปที่ 6.6 แสดงรายละเอียดของใบสั่งซื้อที่ผูจัดการยืนยันแลว 

      กดปุม    เมื่อกรอกเสร็จสิ้น 

 

รูปที่ 6.7 หนากรอกใบวางบิล 


